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１．パソコン等の情報機器を持ち出す場合は、肌身離さないように携行し、
目的地に直行する。携行中の飲酒は気の緩みを生じ、紛失事故のもと。
２．工事に関する情報をインターネットの掲示板（２ちゃんねる等）やSNS（Facebook・Twitter・Instagram等）に書込まない。また、口外しない。
３．図面等を持ち歩く場合は必要最小限のものとし、落したり置き忘れしない
よう十分に注意をする。また、図面等は勝手に廃棄せず、シュレッダー
するなど現場の指示に従う。
４．工事に関する情報を電子メールで送信する場合は、宛先や添付ファイル
　　をよく確認し、誤送信しない。
５．メールによるウイルス感染事故が増えています。見慣れない発信者から
のメールなど不審なメールの添付ファイルもしくは、メール内のリンク
は絶対にクリックしない。
６．万が一、情報漏えい事故（図面等の紛失・盗難、工事に関する情報が入っているパソコンなどの情報機器の紛失・盗難、メール誤送信等）があった又は発見した場合は、自社の上司または担当者へ迅速に連絡する。 
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