




工事情報の登録画面

2



就労実績の入力画面

3



会社情報の登録画面

1



試行的実施で行っていただくこと

項番 実施時期 区分 項目 準備頂くもの やっていただくこと

1 ９月末まで 電 電子申請サイト利用申込 － 電子申請利用申込書の提出

管理者の選定
電子申請サイト開通後に、
ニックネーム、電子メールアドレスの登録

別紙組織図、および支店情報の作成

利用者名簿の作成

利用者の組織情報作成

3 電 （開通通知書到着後に）統括管理者の登録 － 電子申請サイトへの入力

就労実績報告作成ツール（電子申請対応版）のダウンロード ＰＣ（Ｗｉｎｄｏｗｓ１０）、インターネット接続環境 建退共ホームページからツールをダウンロード

就労実績報告作成ツール（電子申請対応版）の初期設定

　自社情報、建退共の共済契約者証等で共済
契約者番号をご確認ください。
　工事を登録する支店事業コード、工事情報、工
事に付与する工事ＩＤ（英字数字のみの２０桁以
内）を決めてください。（ＣＣＵＳの様式４－１の取
り込みも可能）
　自社直接雇用者の共済手帳（ツールに登録す
る被共済者番号と氏名（カナ）が共済手帳と一致
している必要があります。）

　操作マニュアルに従って初期登録をしてください。
複数の工事を別々の担当者が操作する場合は、最
初に会社情報を登録済のツールをコピーして利用
すると便利です。

（４’） （代理入力（下請の事務を代行する場合））

下請の会社情報をご用意ください。
（建退共の共済契約者番号（共済契約者証のコ
ピー等を受け取ってください。）、会社名、住所が
必須項目）
　就業予定者の共済手帳の写し（ツールに登録
する被共済者番号と氏名（カナ）が共済手帳と一
致している必要があります。）

　操作マニュアルに従って登録をしてください。

5 ツール登録情報の確認 －

　操作マニュアルに従って、登録した被共済者情報
が正しいかどうか「就労実績報告ツール登録内容確
認依頼票」を印刷し、建退共支部（試行的実施中は
建退共本部対応）に送ってください。

6
就労実績報告作成ツール（電子申請対応版）から工事情報
データファイルの出力

-

　工事情報出力ボタンをクリックし、
電子申請サイトおよび下請業者のツールと連携する
ため、それぞれに引き渡す工事情報ファイルを出力
します。

作成していただいた図書（電子ファイル）を建退共に
ご提出ください。
（建退共にて電子申請サイトに代行登録します）

電子申請サイト初期登録（権限、勘定等）10月中旬まで 電

元請業者

4

ツ

11月以降

2

※区分の「電」は電子申請専用サイト「ツ」は就労実績報告作成ツール 1 



試行的実施で行っていただくこと

項番 実施時期 区分 項目 準備頂くもの やっていただくこと

元請業者

7 工事情報ファイルのアップロード 前項で作成した「工事情報ファイル」
　項番６で出力したデータファイルを
電子申請サイトへ登録してください。

8 工事情報ファイルの申請・承認 －
　電子申請サイトへの入力（工事情報ファイル登録
者と承認者による作業となります。）

9 ツ 工事情報ファイルの一次下請への配付 －
　項番６で出力したデータファイルを、
下請に受け渡してください。

10 電 退職金ポイント購入
証紙（ポイント）購入の考え方の整理
（口座振替の場合は「口座振替依頼書」の記入・
建退共への提出が必要）

　電子申請サイトへの入力
（購入額の理由入力機能は本格的実施に向けて機
能改修中）

11 ツ
該当工事に従事する被共済者の登録（随時追加可能）
（自社直接雇用分、代理入力分）

（予定）作業員名簿
被共済者の一覧から、工事に就業する被共済者を
登録します。

12
就労実績の入力（報告前であれば随時追加・修正可能）
（自社直接雇用分、代理入力分）

勤務表等日付入りの出勤状況のわかる書類
（ＣＣＵＳの様式２－４の取り込みも可能）

操作マニュアルに従って、就労日にチェック（1～3の
数字）を入れます。

13 下請分の就労実績ファイルのデータ取込 一次下請の就労実績報告ファイル
操作マニュアルに従ってデータ取込後、内容を確認
してください。

14 電子申請連携ファイルの出力 －
就労実績報告ファイル出力ボタンをクリックし、
電子申請サイト用のデータファイルを出力してくださ
い。

15 就労実績ファイルのアップロード －
電子申請サイトへの就労実績報告データファイルを
登録

16 申請・承認 － 電子申請サイトへの入力

17 掛金充当確認 － 電子申請サイトから帳票ダウンロード

18 電子申請サイトを利用していない下請に掛金充当書を通知 －
電子申請サイトを利用していない下請に掛金充当
書を通知

毎月

ツ

電

電

11月以降

※区分の「電」は電子申請専用サイト「ツ」は就労実績報告作成ツール 2 



試行的実施で行っていただくこと

項番 実施時期 区分 項目 準備頂くもの やっていただくこと

1
11月初から順次

（任意登録）
電子申請専用サイト利用申込 － 電子申請利用申込書の提出

2
開通通知書

到着後
（開通通知書到着後に）統括管理者の登録 －

電子申請サイトへの入力
（ニックネーム、電子メールアドレスの登録）

3 就労実績報告作成ツール（電子申請対応版）の初期設定

　自社情報、建退共の共済契約者証等で共済
契約者番号をご確認ください。
　　自社直接雇用者の共済手帳（ツールに登録
する被共済者番号と氏名（カナ）が共済手帳と一
致している必要があります。）

　操作マニュアルに従って初期登録をしてください。

（３’） （代理入力（下請の事務を代行する場合））

下請の会社情報をご用意ください。
（建退共の共済契約者番号（共済契約者証のコ
ピー等を受け取ってください。）、会社名、住所が
必須項目）
　就業予定者の共済手帳の写し（ツールに登録
する被共済者番号と氏名（カナ）が共済手帳と一
致している必要があります。）

　操作マニュアルに従って登録をしてください。

4 ツール登録情報の確認 －

　操作マニュアルに従って、登録した被共済者情報
が正しいかどうか「就労実績報告ツール登録内容確
認依頼票」を印刷し、建退共支部（試行的実施中は
建退共本部対応）に送ってください。

5 工事情報ファイルの取込
元請または上位下請から提供された工事情報
データファイル

操作マニュアルに従ってデータ取込をしてください。

6
該当工事に従事する被共済者の登録（随時追加可能）
（自社直接雇用分、代理入力分）

（予定）作業員名簿
被共済者の一覧から、工事に就業する被共済者を
登録します。

7 工事情報ファイルの下請への配付（下請がある場合） －

　操作マニュアルに従い出力した工事データファイ
ルを、下請に受け渡してください。
（元請や上位下請から受け渡されたデータファイル
はそのままでは使えません。）

下請業者

電

１１月から順次 ツ

※区分の「電」は電子申請専用サイト「ツ」は就労実績報告作成ツール 1 



試行的実施で行っていただくこと

項番 実施時期 区分 項目 準備頂くもの やっていただくこと

下請業者

8
就労実績の入力（報告前であれば随時追加・修正可能）
（自社直接雇用分、代理入力分）

勤務表等日付入りの出勤状況のわかる書類
（ＣＣＵＳの様式２－４の取り込みも可能）

操作マニュアルに従って、就労日にチェック（1～3の
数字）を入れます。

9 下位下請の就労実績報告データファイルの取込み －
　操作マニュアルに従い下位下請から報告された就
労実績報告データファイルを取り込み後、内容を確
認してください。

10 就労実績報告データファイルの元請（上位下請）への提出 －

　操作マニュアルに従い出力した就労実績報告
データファイルを、元請（上位下請）に受け渡してく
ださい。
（下位下請から報告された就労実績報告データファ
イルがまとめて出力されます。）

11 電 掛金充当確認 提出した就労実績報告書（画面または紙） 電子申請サイトから帳票ダウンロードし照合

ツ
毎月

（充当のあった
月）

※区分の「電」は電子申請専用サイト「ツ」は就労実績報告作成ツール 2 



2020 7 17 9 8 9 9 9 9 9

ケンタイキョウケンセツ（カ）

建退共建設　株式会社

1 7 0 8 0 5 5

東京都豊島区東池袋XXX－XXX

ケンセツ　タロウ

建設　太郎
総務課

03-xxxx-xxxx
03-xxxx-xxxx

記⼊例

ご入力後、以下のメールアドレスまでご提出ください。

mail     kt-trial-recruit@taisyokukin.jp    
【提出先】
独立行政法人　勤労者退職金共済機構
建設業退職金共済事業本部　電子申請課

TEL 　　03-6731-2832



⇒令和3年度以降目途

ＣＣＵＳと建退共のデータ連携について（案）

1

方式Ⅰ(直接入力方式)
⇒令和２年１１月目途 参照

　　建退共事務受託様式５号

殿 年 月 日

報 告 事 業 所 名

住 所

電 話 番 号

共 済 契 約 者

番 号

建設キャリアアッ プ システム

事 業 者 I D

工 事 コ ー ド

建設キャリアアッ プ システム

現 場 I D

備 考

（ 契 約 者 番 号 ）

元 請 事 業 所 名

次の表のとおり、就労実績を報告します。

就労状況 年 月 日 ～ 年 月 日

1日 2日 3日 4日 5日 6日 7日 8日 9日 10日 11日 12日 13日 14日 15日 16日 17日 18日 19日 20日 21日 22日 23日 24日 25日 26日 27日 28日 29日 30日 合計日数

※　建設キャリアアップシステム登録技能者は、ＣＣＵＳ欄に「〇」印を記載

被共済者就労状況報告書（日別報告様式）
整理番号

報 告 日

掛金納付についての
事務を委託します。

（契約 者番号）

総合計

一次事業 所名

No. 被共済者番号 項番 氏名 CCUS

               印 

現場責任者確認

就労実績の集計に建設
キャリアアップシステムを

活用しています。

5号日別様式

方式Ⅱ(下請作業方式)
⇒令和２年１１月目途

方式Ⅲ(元請・一次下請作業方式)
⇒予算・システム開発費の目途

をつけて開発に着手

連携データ
ファイル

方式Ⅳ(ＡＰＩ連携事業者活用方式)

方式Ⅴ(社内システム活用方式)

･ＡＰＩ連携事業者
･社内システム

ＣＣＵＳ就
労履歴入力
用ファイル

連携データ
ファイル

方式Ⅰ(直接入力方式)
方式Ⅴ(社内システム活用方式)
を補完するものとして検討

方式Ⅵ(基金事務代行方式)
⇒当面凍結

電子申請専用サイト

　　　建退共事務受託様式４号

年 月 日

印

次の表のとおり、就労実績を報告します。 年 月 日 ～ 年 月 日

※　建設キャリアアップシステム登録技能者は、ＣＣＵＳ欄に「〇」印を記載

総合計　

No. 共済契約者番号 項番 共済契約者名 被共済者番号 被共済者名

報告期間：

( 共 済契約 者番 号) ( 共 済 契 約 者 番 号 )

元 請 事 業 所 名 一 次 事 業 所 名

工 事 コ ー ド

備 考

建 設キャ リアアッ プ シス テム

現 場 I D

電 話 番 号

共 済 契 約 者
番 号

工 事 名

報 告 事 業 所 名

住 所

建 設キャ リアアッ プ シス テム

事 業 者 I D

被共済者就労状況報告書（月別報告様式）
整 理 番 号

殿 報 告 日

掛金納付についての

事務を委託します。

就労実績の集計に建設

キャリアアップシステム を

活用しています。

現場責任者確認

CCUS
就労日数

310円

連携データ
4号月別様式

　　　建退共事務受託様式４号

年 月 日

印

次の表のとおり、就労実績を報告します。 年 月 日 ～ 年 月 日

※　建設キャリアアップシステム登録技能者は、ＣＣＵＳ欄に「〇」印を記載

総合計　

No. 共済契約者番号 項番 共済契約者名 被共済者番号 被共済者名

報告期間：

( 共 済契約 者番 号) ( 共 済 契 約 者 番 号 )

元 請 事 業 所 名 一 次 事 業 所 名

工 事 コ ー ド

備 考

建 設キャ リアアッ プ シス テム

現 場 I D

電 話 番 号

共 済 契 約 者

番 号

工 事 名

報 告 事 業 所 名

住 所

建 設キャ リアアッ プ シス テム

事 業 者 I D

被共済者就労状況報告書（月別報告様式）
整 理 番 号

殿 報 告 日

掛金納付についての

事務を委託します。

就労実績の集計に建設

キャリアアップシステム を

活用しています。

現場責任者確認

CCUS
就労日数

310円

連携データ
4号月別様式



■CCUS 連携⽤CSV出⼒画⾯について

2020年7⽉29⽇
ＣＣＵＳ事業本部



CCUS 2-4就業履歴⼀覧（⽉別カレンダー）出⼒
１．事業者管理者ログイン510閲覧_40所属事業者就業履歴メニューを選択

２．就業年⽉・現場名等を指定して、画⾯下の⽉別カレンダーを選択

⽉別カレンダー

３．表⽰された就業履歴を確認して、画⾯下のCSV出⼒を選択

CSV出⼒

・就業⽇翌⽉末までに、Web直接⼊⼒と元請承認を終えた就業履歴
・現場にてカードタッチし、CCUSに送信された就業履歴
（認定システム毎により送信タイミングが異なります 通信環境の悪い現場などは要注意）

＜出⼒可能な就業履歴＞



CCUS 4-1現場・契約情報出⼒

１．事業者管理者ログイン510閲覧_50施⼯体制登録状況メニューを選択

２．現場名等を指定して現場を検索、選択したのち現場契約を押下

対象の現場を選択

３．表⽰された現場契約情報を確認して、画⾯下のCSV出⼒を選択

CSV出⼒


